IX Liceum Ogélnoksztatcace
im. Karola Libelta

ul. Warzywna 24, tel. 61 820-36-32
61-658 POZNAN

Zarzadzenie Nr 2/2020/N
Dyrektora IX Liceum Ogélnoksztalcacego im. Karola Libelta w Poznaniu
z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie Kksztalcenia na odleglos¢ w zwigzku z dalszym zapobieganiem,
przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19 w IX Liceum Ogélnoksztalcacym im.
Karola Libelta w Poznaniu

Na podstawie § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 .
w sprawie szczegblowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla zasady ksztalcenia na odlegtosé w IX Liceum Ogdlnoksztalcacym
im. Karola Libelta w Poznaniu na czas zawieszenia zaje¢ dydaktycznych, opiekunczych
1 wychowawczych, wzwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(zatagcznik nr 1).

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ nauczycielom IX Liceum Ogdlnoksztalcacego
im. Karola Libelta w Poznaniu.

§ 3.

1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w dzienniku elektronicznym.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR SZKOLY

oA Locldo I,

Krystyna Rachwalil

(podpis Dyrektora)



Zatgcznik nr 1

Zasady prac zdalnej obowigzujace od 19.10.2020 r.
w IX Liceum Ogélnoksztatcgcym im. Karola Libelta w Poznaniu
Podstawa prawna:

* Rozporzqdzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

* Rozporzqdzenie MEN z dnia 16 paZdziernika 2020 r. Zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie
Czasowego ograniczenia  funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

1. Podczas czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 zajecia odbywajg sie zgodnie z planem w dwéch
formach: lekcji z wykorzystaniem kamery, prowadzonych przez nauczyciela ze szkoly lub
zdomu oraz lekcji umieszczonych w Classroomie, polegajagcych na samodzieinej pracy
ucznidw zleconej przez nauczycieli. Zajecia prowadzone z wykorzystaniem kamery sg
odpowiednio oznaczone w planie lekgji.

2. Podstawowym narzedziem nauki zdalnej w IX LO jest Mobidziennik oraz platforma Google
z aplikacjami Meet i Classroom, ktére umozliwiaja bezposredni kontakt z uczniami,
umieszczanie i przesylanie materiatéw edukacyjnych. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sig korzystanie z innych platform on-line, jesli sg zgodne z RODO i uwzgledniaja
mozliwosci technicznie i organizacyjnie nauczycieli i uczniéw.

3. Nauczyciel umieszcza wszystkie materiaty i zadania w Classroomie. Zadania, polecenia, karty
pracy itp. powinny zawiera¢ wskazania, co jest obowigzkowe, a co stuzy wytacznie
do ¢wiczen.

4. Podczas lekcji z wykorzystaniem kamery nauczyciel sprawdza obecno$é, bezposrednio
odnotowujgc jg w Mobidzienniku, natomiast potwierdzeniem samodzielnej pracy uczniow
jest odpowiedZ (w realnym czasie trwania lekcji) na zadane pytanie umieszczone
w Classroomie.

5. Nauczyciel dostosowuje ilos¢ tresci nauczania, biorac pod uwage mozliwosci i higiene pracy
ucznia.

6. Nauczyciel ma prawo monitorowaé prace ucznidw (wynika to rozporzgdzenia MEN,
w ktorym nakfada sie obowigzek monitorowania realizacji przez uczniéw podstawy
programowej). Forma sprawdzania pracy uczniéw bedzie wynikata ze specyfiki przedmiotu.

7. Nauczyciel w czasie pracy zdalnej ma prawo oceniaé ucznidéw zgodnie z PSO i aneksami
dotyczacymi oceniania uczniéw podczas ksztatcenia na odlegtosc.

8. Nauczyciel ma prawo zmodyfikowaé kolejnosé realizacji tresci podstawy programowej,
skupiajac sig na realizacji tych tresci, ktore fatwiej bedzie uczniowi przyswoi¢ w obecnych
warunkach.



9. Nauczyciel podczas ograniczenia w catosci funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 realizuje ksztatcenie
na odlegto$¢ w miejscu pracy lub — za zgodg dyrektora szkoty - w domu lub innym wskazanym
przez niego miejscu.

10. Nauczyciel moze uzyskaé zgode Dyrektora IX Liceum Ogoinoksztatcgcego im. Karola Libelta
w Poznaniu na s$wiadczenie pracy w trybie pracy zdalnej poza siedzibg iX Liceum
Ogdlnoksztalcacego im. Karola Libelta Poznaniu, pod warunkiem, ze szkota nie bedzie
ponosifa z tego tytutu kosztéw finansowych, a nauczyciel oswiadczy, ze jego stanowisko
pracy w srodowisku poza siedzibg ze IX Liceum Ogélnoksztatcgcego im. Karola Libelta
w Poznaniu spetnia zasady BHP oraz e dysponuje {gczem i sprzetem komputerowym
spetniajgcym warunki techniczne, umozliwiajgcym prowadzenie zajeé lekcyjnych w trybie
zdalnym oraz gwarantujacym poszanowanie i ochrong informacji poufnych i innych tajemnic
prawnie chronionych, w tym tajemnicy danych osobowych, a takze informacji, ktérych
ujawnienie mogloby narazi¢ IX Liceum Ogodinoksztalcgce im. Karola Libelta w Poznaniu
na szkode. Przyjmuje sie, ze zgodnie z art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U.
2 2020r. poz. 1842) ,Przy wykonywaniu pracy zdalnej pracownik moze uzywac narzedzi lub
materiafow niezapewnionych przez pracodawce pod warunkiem, 2e umoiliwia to
poszanowanie i ochrone informacji poufnych i innych tajemnic prawnie chronionych, w tym
tajemnicy przedsiebiorstwa lub danych osobowych, a takze informacji, ktérych ujawnienie
mogtoby narazic¢ pracodawce na szkode” .

11. Ustala sie, ze prowadzgc nauczanie zdalne nauczyciel:

1) moize przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach zwigzanych
z wykonywaniem swoich obowigzkdéw stuzbowych,

2) pamieta o bezpiecznym korzystaniu z komputerow i innych urzgdzen zaréwno wtedy,
gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wiasnych,

3) moze wykorzystywaé prywatny komputer, tablet, czy telefon do przetwarzania
danych osobowych w zwigzku ze zdalnym prowadzeniem zajec; urzgdzenia te muszg
by¢ jednak odpowiednio zabezpieczone poprzez aktualizowane programy
antywirusowe,

4) przechowujgc dane na sprzecie, do ktdrego mogg mie¢ dostep inne osoby, uzywa
bezpiecznych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy zawsze
blokuje urzgdzenie przed dostepem osob trzecich; zobowigzany jest ponadto
do skonfigurowania automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie
bezczynnosci oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikéw w przypadku korzystania
z komputera przez wiele osob,

5) podczas korzystania z programéw lub aplikacji mobilnych korzysta z mozliwych do
zastosowania w nich mechanizmoéw ochrony prywatnosci uzytkownikéw; jesli uzycie
programu wymaga logowania, zobowigzany jest zadbad o bezpieczne hasto dostepu
i zaréwno urzadzenie, jak i hasto dostepu chroni¢ przed utratg czy dostepem oséb
nieuprawnionych,

6) dane przechowywane na urzgdzeniach przenosnych (np. pamieé USB) bezwzglednie
szyfruje i chroni hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczeristwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowgq utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem,

7) komunikacje z uczniami i rodzicami prowadzi poprzez dziennik elektroniczny tub
platforme Google (kaidy nauczyciel korzysta ze stuzbowej skrzynki pocztowej),



zachowujagc  podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym tgczeniu sie
ze swojego urzadzenia w miejscu, gdzie pracuje w trybie zdalnym,

8) zwraca szczegélng uwage na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych
w przesytanych wiadomosciach; zawsze przed wystaniem wiadomosci, upewnia sie,
czy niezbedne jest wystanie danych osobowych oraz ie zamierza wysylaé jg
do wtasciwego adresata,

9) wykorzystuje w zdalnym prowadzeniu zajg¢ te platformy edukacyjne lub narzedzia
do e-learningu, ktore zostaly wdrozone w IX Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Karola
Libeita,

10) zobowigzany jest przestrzega¢ wprowadzonych przez IX Liceum Ogélnoksztatcgcym
im. Karola Libelta w Poznaniu procedur dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz musi zachowa¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym tgczeniu sie
ztakg platformg ze swojego urzgdzenia w miejscu $wiadczonej pracy w trybie
zdalnym,

11) zobowigzany jest - w przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych
lub wystgpienia innych zdarzen, majacych wplyw na bezpieczeristwo informacji
i ciggtos¢ pracy zdalnej - do niezwlocznego powiadomienia o tym zdarzeniu
Dyrektora IX Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Karola Libelta w Poznaniu.



IX Liceum Ogélnoksztalcgce
im. Karola Libelta

ul. Warzywna 24, tel. 61 820:36-32
61-658 POZNAN

Zarzadzenie Nr 3/2020/N
Dyrektora IX Liceum Ogélnoksztalcgcego im. Karola Libelta w Poznaniu
z dnia 26 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okresSlenia zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegélnych zajeé
realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§é lub innego
sposobu ksztalcenia w zwigzku z dalszym zapobieganiem, przeciwdzialaniem
izwalczaniem COVID-19 w IX Liceum Ogélnoksztalcacym im. Karola Libelta
w Poznaniu

Na podstawie § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegélowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem izwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okreSla zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegblnych zajeé
realizowanych przez nauczycieli zatrudnionych w IX Liceum Ogélnoksztatcacym im. Karola
Libelta w Poznaniu z wykorzystaniem metod oraz technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego
sposobu  ksztalcenia na czas zawieszenia zaje¢ dydaktycznych, opiekuiczych
1 wychowawczych, wzwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

§2.

Do tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawcezych i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami, o ktérych mowa
w art. 42 ust. 3 pkt 1 oraz ust. 6 i 7 ustawy z dnia 26.01.1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U.
22020 r. poz. 910) zalicza si¢ zajgcia realizowane z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegto$¢, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegbtowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
izwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493), realizowane w okresie ograniczenia
funkcjonowania IX Liceum Ogolnoksztatcacego im. Karola Libelta w Poznaniu w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§ 3.

1. Zajgcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekunicze realizowane z wykorzystaniem metod
itechnik, o ktérych mowa w § 2 zarzadzenia, sa zaliczone do tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ nauczyciela, jezeli:

a) nauczyciel zrealizowal zajecia w ramach obowigzujacego go tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz,

b) nauczyciel uwzglednit tygodniowy zakres tresci nauczania z zaje¢ wynikajacy
z ramowych planéw nauczania dla szkoly ponadpodstawowej i ponadgimnazjalne;



do zrealizowania w poszczegélnych oddziatach klas oraz tygodniowy zakres tresci
nauczania z zaje¢ realizowanych w formach pozaszkolnych,

¢) nauczyciel zweryfikowat uczestnictwo uczniéw na zajeciach,

d) nauczyciel zapewnit uczniom zrédla i materialy niezbedne do realizacji zajeé
w formie elektronicznej,

e) nauczyciel przekazal kazdemu uczniowi informacje o mozliwosci konsultacji
w uzgodnionym z nim wczesniej terminie oraz formie konsultacii,

f) nauczyciel dokonywat weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéw przez biezaca
kontrole postepéw w nauce, w tym réwniez informowat uczniéw lub rodzicéw
o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskiwanych przez niego ocenach,

g) nauczyciel udzielal wsparcia uczniom objetym pomoca psychologiczno-
-pedagogiczna, w szczego6lnosci w drodze telefonicznej.

2. Informowanie o postgpach w nauce, o ktérym mowa w ust.1 lit.f, moze nastepowacd
z wykorzystaniem elektronicznych srodkéw komunikacji, w tym w szczeg6lnosci,
dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej, komunikatoréw, telefonu.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie nauczycielom IX Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Karola Libelta w Poznaniu.

§ 5.

1. Zarzgdzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej szkoly i w dzienniku
elektronicznym. DYREKTOR SZKOLY

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krystyna- Rachwalile
(podpis Dyrektora)



